温州市第八中学备课组
活

动

记

录

册
年级、学科               
组长或记录人                     

二00    学年第    学期
备课组工作条例

一、学期初（具体时间由本学科教研组长确定）制定本组的教学工作计划上交教研组长。
二、重视提高课堂教学效率的研究，针对学生实际，备教材，备教法、备学法，备作业，备实验，全组的教学必须做到四个统一：统一授课内容，统一进度，统一作业，统一测试。（基础不同的班级视具体情况灵活处理）
三、重视备课组活动的实效性和质量，组长要认真组织每次备课组活动，每学期备课活动中必须要有对考试的命题、分析和学科竞赛的组内研讨活动。

四、组内教师相互间积极听课、评课，共同提高；负责承担市教研室安排的教研活动。
五、各备课组每学期要按照教研组“课例研究”模式开展活动一次，并及时记录在《备课组活动记录册》上，此项内容将作为评选先进教研组的条件之一。

六、根据高考、中考的导向做好每次单元测试的命题、分析工作；组织好每学期期中、期末、模拟等考试的命题和试卷分析工作，并将分析结果填写在《备课组活动记录册》上。

七、根据学校和教研组的安排，组织好竞赛辅导和第二课堂活动。

八、全组成员积极开展与本学科教学相关的课题研究，在实践和探索中不断发现问题、解决问题，提高课堂教学效率。
九、组长要及时记录每周组内备课活动内容，填写《备课组工作手册》，从工作中发现问题，商讨对策，使备课活动更加规范、更有成效。

十、每学期结束前写好工作总结，填写完整《备课组工作手册》。
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温州八中备课组课例研讨专题教研活动记录
	教学中存在的问题
	

	解

决

问

题

的

过

程

	活动主题
	
	主持人
	

	
	开课课题
	
	参加者
	
	

	
	活动时间
	   月   日  午第     节课
	
	
	

	
	活动地点
	
	
	
	

	
	活动程序
	
	缺席者
	
	

	
	

	解决结果及反思

	


说明：整个活动过程按发现问题、解决问题、解决结果及反思等步骤实施和记录。
附件：必须附上活动过程积累的资料文稿（发言稿、讨论稿、教学设计、教学反思等），由组长收集、整理并保管好，在学期结束时随《活动记录册》一起交教研组长送教科研室存档。
温州八中备课组学科知识测试质量分析
测试性质：月考（  ） 联考（  ） 模拟考（  ）    测试日期：
	测试内容范围：
	测试时间：    分钟

	试卷采用：
自行命题（  ）使用订购试卷（  ）其它（  ）
	命题教师：

	分值：
满分：    分，其中：客观题    分，主观题    分
	阅卷形式：

自行改卷（  ）
流水改卷（  ）
没有改卷（  ）
其    他（  ）

	题目类型：
选择（  ）判断（  ）填空（  ）改错（  ）

简答（  ）论述或分析（  ）计算（  ）其它（  ）
	

	成绩：最高     分，最低     分，平均     分，及格率       %

	分  数
	85－100
	84－75
	60－74
	60以下

	人  数
	
	
	
	

	百分比（%）
	
	
	
	

	试卷（题）质量分析：
试 题 难 度：难（  ） 较难（  ） 中（  ） 较易（  ） 易（  ）
试题有无错误：有（  ）  无 （  ）     
覆   盖   面：宽（  ）  中 （  ） 窄（  ）
题        量：大（  ）  中 （  ） 小（  ）    
试卷整体是否符合高考、中考命题方向：

符合（  ） 基本符合（  ） 不符合（  ）
本卷哪些题目很有新意？

本卷哪些题目属于偏、旧、怪题？



	对学生答卷情况分析：


	对学生阶段性学习的评价（含学生基础、学习态度、知识掌握及应用能力情况等）及反映出学生存在的主要知识缺陷的分析：



	本学科阶段性教学建议：




注：成绩统计按卷面分数。

                     填表教师签名：              填表日期：
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